OBECNI URAD VELENOV
Velenov ¢.74
680 01 BOSKOVICE

C.j.: 0922013

VivFizuje: ). Tavelka

fel: 724189 203

[ -mail: starosta a velenov.cz
Datum: 22. 10. 2013

Obecni tirad ve Velenové prijme Géetni na ¢asteénvy tvazek pro obec

Velenov

Zaméstnavatel pozaduje:

znalost prace v uCetnich programech Gordic (Ucetnictvi, registr
obyvatel, platby faktur dalkovym piistupem, kniha doslych faktur.
pokladna, evidence majetku, pfiprava pro banku, mzdy, evidence
poplatku, datova schranka, spisova sluzba Ginis)

znalost zakona ¢. 128/2000 Sb.. o obcich

znalost prace s programy Microsoft (Outlook, Word, Excel. ...)

znalost mzdové agendy (odvody SP a ZP, EL pro OSSZ, ...)
pripravovat smlouvy o pracovni ¢innosti dle § 74 Z. P.

pripravovat smlouvy o provedené praci (dohody) dle § 74 7. P.

vedeni evidence odeslané a doslé posty

vedeni pokladny

trestni bezuhonnost

dulezit¢ je ihned po nastupu pracovat samostatné

100 47884541 telefon fax * 516454611 e-mail

moh. - 724 189 203



OBECNI URAD VELENOV
Velenov ¢.74
680 01 BOSKOVICE

Nastup od 1. 1. 2014

Zajemci mohou posilat své Zivotopisy do 11. 11. 2013 na adresu obecniho
uradu Velenov (Velenov 74, 680 01 Boskovice), osobné v tfedni hodiny nebo

po piredchozi telefonické dohodé (724 189 203) i v jiné dny.

Velenov dne 22. 10. 2013

OBECNI[ GRAD /@&/50%%

VELENOV 7
680 01 BOSKOV OU Velenov
Jay Havelka, starosta obce

1ICO 47884547 tefefon fax ~ 516454611 e-mail
mob.: 724 189 203



