OBECNI URAD VELENOV
Velenov ¢.74
680 01 BOSKOVICE

Oznameni o vyhlaSeni vybérového rizeni
Obec Velenov vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pozice:
Ucetni Obecniho uradu Velenov a ZS Velenov

Co od Vas ofekavame:

predpokladané datum pocatku spoluprace duben 2018,

SS nebo VS ekonomického sméru;

praxe v ucetnictvi podminkou;

znalost SW GORDIC vyhodou;

znalost MS Office (¢i obdobné);

znalost zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozd. piedpisi;
znalost zakona o obcich ¢. 128/2000 Sb. ve znéni pozd. piedpist;

znalost zakona o rozp. pravidlech ¢. 250/2000 Sb., ve znéni pozd. ptedpist;
znalost €etnich predpisti z izemné spravnich celki a jimi ztizenych organizaci;
zkouska odborné zptisobilosti vyhodou;

samostatnost, odpovédnost;

zodpovédnou praci s osobnimi daty;

Cisty rejstiik trestd.

Napln prace:

kompletni vedeni ucetnictvi obce s 260 obyvateli, rozpoctem kolem 4 mil. K¢, obec je platcem DPH;
kompletni vedeni ucetnictvi piispévkové organizace;

zpracovani mezd vcetné agendy socidlniho a zdravotniho pojisténi pro cca 5 osob;
sestavovani ucetni zaveérky a vedeni ticetnich knih,

sestavovani rozpoctu obce, sledovani, projednavani a zati¢tovani plnéni rozpoctu
sestavovani a zasilani povinnych vykazii dle zakona;

kontrola hospodateni podle rozpoctu

provadéni platebniho a zii¢tovaciho styku s bankou

uctovani pokladnich dokladu

provadéni kond k zajisténi, vypoctu a placeni dani, zpracovani podani v daniovych vécech,
fakturace

inventarizace majetku
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Nabizime:

mlady ufad otevieny modernim pfistupiim;

moznost volitelné pracovni doby, prace z domova;

tvazek 0,8 Obec a 0,2 ZS Velenov:

platové zarazeni ti. dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., a NV ¢. 222/2010 Sb., - katalogu praci;
zajimavou a rozmanitou praci pro malou obec s malou Skolou;

Pokud mate zajem, zaSlete nam piihlasku obsahujici:
e jméno, piijmeni zdjemce;
datum a misto narozeni zajemce;
statni ptislusnost zajemce;
misto trvalého pobytu zdjemce, vetné tel. spojeni a e-mailu;
prohlaseni o souhlasu s nakladanim s osobnimi tidaji zajemce pro tcely vybérového fizeni na zaklade
vetejné vyzvy ve smyslu zékon ¢. 101/2000 Sb. O ohran¢ osobnich udajti, ve znéni pozdéjsich
predpisi;
e datum a podpis zajemce.

e zivotopis s udaji o dosavadnich zameéstnancich a odbornych ¢innostech;

e overena kopie dokladd o nejvyssim dosazeném vzdélani, cestna prohlaseni o dal§im vzdélani;

e vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich piislusniki téZ obdobny
doklad osvédcujici beziihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi beztthonnost ¢estnym prohlasenim.

Ptihlasky s pozadovanymi nélezitostmi a doklady doructe osobné nebo zaslete na adresu

Obecni Gfad Velenov, Velenov 74, PSC 680 01, tak, aby byly doruc¢eny nejpozdeji 31. 3. 2018.

Obalka bude oznacena ,,Vybérové rizeni — UCETNI*.

Vsichni ucastnici budou informovani o vysledku, vybrani zajemci budou pozvani k osobnimu pohovoru.

DalSi ustanoveni:

e Obec Velenov si vyhrazuje pravo zruSeni vybérového fizeni bez uvedeni diivodu az do podpisu
dohody ¢i smlouvy.

Ve Velenové dne 13. 3. 2018 Jan Havelka
starosta obce Velenov
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