OBEC VELENOV

Velenov 74, 680 01 Velenov
ICO: 47884541
www.velenov.cz

Ve Velenové dne 22. 10. 2026
VEREJNA VYZVA
K prihlaSeni zajemcl o pracovni misto Ucetni obce Velenov

Starosta obce Velenov vyhlasuje podle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich Gzemnich
samospravnych celk(, vefejnou vyzvu k pfihlaseni zajemcl o pracovni misto:

UCETNI OBCE VELENOV

Misto vykonu prace: Obecni ufad Velenov, moZnost ¢aste¢né prace z domu.
Pracovni pomér: Na dobu neurcitou

Pracovni Uvazek: piny

Predpokladany nastup: Dle dohody, idealné v nejblizs§im mozném terminu.
Platové zafazeni: 9 platovy stupen, platova tfida podle zapocitatelné praxe.

Naplni prace

- Vedeni Ucetnictvi obce véetné Ucetnich zavérek a vykaznictvi.

- Zpracovani a odesilani ucetnich a finanénich vykaza.

- Pfiprava podkladt pro rozpocet a rozpoctova opatreni.

- Zajistovani platebniho styku, fakturace a evidence pohledavek.
- Vedeni mzdové agendy.

- Zpracovani danovych povinnosti obce.

- Evidence majetku a pfiprava inventarizaci.

- Sprava mistnich poplatkd.

- Pfiprava podkladt pro zastupitelstvo a jeho vybory.

- Vedeni souvisejici administrativni agendy obecniho Gradu.

- Prace se systémy Czech POINT a registry verejné spravy.

- Provadéni vidimace a legalizace po splnéni zakonnych podminek.
- Spoluprace pfi organizaci voleb a obecnich akci.

Pozadavky na uchazece

- Splnéni predpokladl podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.

- Minimalné uplné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, prednostné ekonomického sméru.
- Dobra znalost ucetnictvi a prace na pocitaci.

- Znalost ucetnictvi Uzemnich samospravnych celk(i vyhodou.

- Znalost rozpoctové skladby a souvisejicich pravnich predpist vyhodou.

- Samostatnost, peclivost, spolehlivost a schopnost organizovat vlastni praci.


http://www.velenov.cz/

- Ochota k dalSimu vzdélavani.
Nalezitosti prihlasky

Pisemna pfihlaska musi obsahovat Udaje poZzadované § 6 odst. 3 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
zejména jméno a pfijmeni, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého
pobytu, Udaje o dokladu totoznosti, datum a podpis zdjemce.

K pfihlasce uchazec pfilozi:

- Strukturovany profesni zivotopis.

- Vypis z Rejstfiku trestl ne starsi nez tfi mésice, ktery lze pfi podani nahradit ¢estnym
prohlasenim o bezdhonnosti.

- Doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani, pfi podani postacuje prosta kopie.

Pozadované doklady bude nutné dolozZit v zakonem stanovené podobé pred uzavienim
pracovni smlouvy.

Lhidta a zpUsob podani prihlasek

Prihlasky doructe nejpozdéji do 9. listopadu 2026 do 12:00 hodin na adresu:

Obecni ufad Velenov

Velenov 74

680 01 Velenov

Prihlasku Ize podat osobné v utednich hodinach obecniho Uradu, zaslat emailem na adresu

starosta@velenov.cz nebo zaslat postou. Rozhodujici je datum a ¢as doruceni pfihlasky na
obecni ufad.

Obalku oznacte:
,VEREJNA VYZVA — UCETNi OBCE — NEOTVIRAT“

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného ze zajemcl nebo vefejnou vyzvu zrusit, a
to pri dodrzeni pfislusnych pravnich predpisu.

Jan Havelka
starosta obce Velenov


mailto:starosta@velenov.cz

